
 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ     วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีกระบี่       
ที ่      วันที ่  เดือน   พ.ศ.    
เรื่อง     ขอเข้าพักอาศัยในบ้านพักของทางข้าราชการ       
เรียน    ผู้อ านวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีกระบี่ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย            

 ด้วยข้าพเจ้า    ต าแหน่ง   รับเงินเดือนระดับ 
   ขั้น   บาท    แผนก/งาน     เริ่มปฏิบัติ
หน้าที่ราชการทีว่ิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีกระบี่ ตั้งแต่วันที่                       เดือน 
     พ.ศ.  จนกระท่ังถึงปัจจุบันเป็นเวลา  ปี  
มีความประสงค์จะขอเข้าพักอาศัยในบ้านพักของทางราชการ  โดยมีเหตุผลและความจ าเป็นคือ  
            
             
 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
         

          ลงชื่อ      
       (    ) 
      ต าแหน่ง      
 

ความเห็นหัวหน้างานอาคารสถานที่  ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
             
             

ลงชื่อ       ลงชื่อ     
      (    )         (    ) 
       หัวหน้างานอาคารสถานที่    รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

ผลการพิจารณา            
 

ลงชื่อ      
            (     ) 
                                       ผู้อ านวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีกระบี่ 



 
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ     วิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีกระบี่       
ที ่      วันที่         
เรื่อง     ขออนุญาตคืนบ้านพักวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีกระบี่      
เรียน    ผู้อ านวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีกระบี่ 

                    ตามท่ีข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว       ได้รับอนุญาต
ให้  เข้าพักบ้านพักวิทยาลัยฯ  บ้านเลขที่         
  (   )  บ้านพักครู – อาจารย์ 
  (   )  บ้านพักคนงาน 
พร้อมด้วย ๑.            
  ๒.            

๓.            
  บัดนี้  ข้าพเจ้าหมดความจ าเป็นในการพักอาศัย  เพราะ 
  (    )  ได้ย้ายไปปฏิบัติราชการที่         
  (    )  มีความประสงค์พักภายนอกวิทยาลัยฯ 
  (    )  เหตุอื่น  (ระบุ)          

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

ลงชื่อ      
                (     ) 

ความเห็นหัวหน้างานอาคารสถานที่  เรียนเสนอผู้อ านวยการ 
             
             

ลงชื่อ       ลงชื่อ     
      (    )         (    ) 
        หัวหน้างานอาคารสถานที่      รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 

ผลการพิจารณา            
ลงชื่อ      

                (     ) 
                                                              ผู้อ านวยการวิทยาลัยเกษตรและเทคโนโลยีกระบี่ 


